INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACII DODATKOWEJ DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Zobowigzuje sie kierownikdw jednostek organizacyjnych do przedstawienia danych celem

sporzadzenia informacji dodatkowej wg ponizszego wzoru:

WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1.1 Nazwa jednostki

Urzad Miejski w Bfazowej

1.2 Siedziba jednostki

Plac Jana Pawta Il 1 Btazowa

1.3 Adres jednostki

Plac Jana Pawta Il 1, 36-030 Btazowa

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2018 - 31.12.2018

3. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow
1 pasywow.

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedhug nizej przedstawionych zasad.:

a) Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ 1 amortyzuje oraz

aktualizuje ich warto$¢, odnoszac réznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkow
wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia/zakupu, otrzymane nieodptatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu — w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie
darowizny — w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na
podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju 1
gatunku, z uwzglednieniem ich stanu 1 stopnia zuzycia.

Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od
wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyjatkiem
zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego
planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.( Dz.U.z 2016r, poz 1888, z p6zn,zm.)

Pozostale Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na
wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci



b)

d)

poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych,
a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi czg§ciami umarzane sg w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

Pozostale srodki trwate o wartosci powyzej 300,00 zt umarzane s3 w 100% w miesigcu
przyjecia do uzytkowania i uyjmuje si¢ je w ewidencji ilo§ciowo-wartoSciowej. Natomiast
wyposazenia stanowigce drobny sprzet o wartosci 300,00 zt 1 ponizej sg ewidencjonowane
bezposrednio w koszty 1 podlegaja jedynie ewidencji iloSciowe;.

Inwestycje — Srodki trwale w budowie wycenia si¢ w wysokosci ogéhu kosztow
poniesionych w zwigzku z inwestycja ( budowg)pomniejszone o odpisy z tytutu utraty
trwalej wartos$ci.

Rzeczowe skladniki aktywow obrotowych wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia tj. wedlug wartosci wynikajacej z ewidencji ksiegowej,

Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej
warto$¢ zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w cigzar pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznos$ci), a ich
wysokos$¢ ustala si¢ wedlug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dokonywane s3 najp6zniej na koniec roku
obrotowego.

e) Zapasy obejmuja materialy biurowe. Materiaty wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych

rownych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci. W
jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu. Zakupione materialy przekazywane sa
bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci. Na koniec roku spis materiatow tj paliwo, materiaty
biurowe -stan tych materialow odzwierciedla konto 310.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sic wedlug wartosci
nominalnej. Walute obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej
waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze
wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich przeprowadzenia.

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie =z wariantem
porownawczym rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”. Wynik
finansowy brutto odpowiada wynikowi finansowemu netto z uwagi na podmiotowe
zwolnienie z podatku dochodowego. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego
wynik finansowy, saldo WN-strate netto, saldo MA-zysk netto. Saldo przenoszone jest w
roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800-Fundusz
jednostki,

g) W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne maja nieistotng wartos$¢ 1 dlatego nie sg

rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszajg koszty dzialalnosci. Jednostka rowniez nie
dokonuje biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow wynikajacych z obowigzku
wykonania przysztych §wiadczen na rzecz pracownikdéw, w tym §wiadczen emerytalnych.



h) Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczeh miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Na koncie
wyodrebnione sg oddzielne analityki :

— dla jednostek z ktérymi realizowanie sg wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami,
— dla przychodow 1 kosztow
— dla naleznosci 1 zobowigzan

2. Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznos$ci od celu sprawozdawczego:

— w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedhug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy
o rachunkowosci,

— w zakresie sprawozdawczos$ci budzetowej — wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

Zobowigzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty. Zobowigzania
bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia si¢ wedlug wymaganej kwoty
zaplaty.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, uymowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu.
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